
 
 

Für unser Team in der Kämmerei suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit eine/n 
 

Kassenverwalter/in (m/w/d) 
 

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 
- Leitung der Gemeindekasse mit eigenverantwortlicher Erledigung aller Kassengeschäfte 
- Mahnwesen / Vollstreckung 
- Mitwirkung bei der Aufstellung des Jahresabschlusses 
- Zusatzaufgaben nach individuellen Fähigkeiten und Neigungen 
 

Wir erwarten von Ihnen: 
- abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 
- Vorkenntnisse im Haushalts-/Kassen- und Rechnungswesen 
- vorzugsweise Kenntnisse im NKHR und in der Finanzsoftware Infoma 
- strukturierte, eigenverantwortliche und sorgfältige Arbeitsweise 
- Freude und Geschick im Umgang mit dem Bürger 
 

Wir bieten Ihnen: 
- eine unbefristete Vollzeitstelle mit Vergütung nach TVöD 
- flexible Arbeitszeiten und laufende Fortbildungen 
- einen modernen Arbeitsplatz in einem neuen Rathaus 
- Mitarbeiterbenefits wie Zuschuss zum Jobrad  
 

Für nähere Auskünfte steht Ihnen gerne Herr Kämmerer Johannes Schnell (Tel. 07572/7602-
303), schnell@hohentengen-online.de) zur Verfügung. Weitere Informationen über unsere 
Gemeinde finden Sie im Internet unter www.hohentengen-online.de. Bitte richten Sie Ihre 
Bewerbung bis zum 15.03.2024 an info@hohentengen-online.de oder an die Gemeinde 
Hohentengen, Steige 10, 88367 Hohentengen. 


